
1. Pilih Menu Shipping Maintenace lalu Import Retur Pengiriman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Maka akan tampil tampilan form Retur Pengiriman 

 

 
 

 Tombol Download Template Retur file XLS 

Jika data belum sesuai dengan template yang disediakan, download file template 

pada tombol ini 

 Tombol Download Petunjuk Retur Pengiriman 

Download petunjuk penggunaan untuk langkah-langkah lebih jelasnya 

 Tombol Import File XLS 

Untuk melakukan proses Import Data Retur yang sudah siap sesuai dengan 

template yang disediakan. 



 

3. Tombol Download Template Retur file XLS 

Jika tombol di klik maka otomatis akan mendownload file template dalam format XLS 

kemudian tampil seperti ini, klik tombol OK 

 

 
 

 



Contoh Data Retur Pengiriman 

 Setelah file template didownload, silahkan ikuti format penulisan  

 Jangan ada perubahan letak informasi kolom nya 

 Isi data sesuai dengan nama kolom nya 

 Penamaan filenya sesuaikan dengan kebutuhan masing-masing. 

Contoh : RETURN SAP DC01 16032020.xls 

 

4. Tombol Import File XLS 

 Tampil form import XLS 

 
 Kemudian Pilih Kurir 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 Kemudian pilih file excel yang akan di import. Selanjutnya klik OPEN 

 
 Kemudian klik SUBMIT 

 
 Proses Import Excel 



 
5. Pilih Menu Shipping Maintenace lalu List Retur Pengiriman 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Maka akan tampil form List Retur Pengiriman 

 



 Pilih tanggal import 

 Pilih Warehouse 

 Pilih Ekspedisi 

 Kemudian klik tombol SUBMIT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Tampilan Daftar Conote Yang Di Retur 

 Ceklis Nomor Order yang sudah pasti akan di proses Retur 

 Kemudian klik tombol Proses Retur Barang 

 
 

8. Transaksi –transaksi yang sudah di ceklis dan di klik Proses Retur Barang, selanjutnya tidak 

akan tampil di daftar list retur pengiriman. 



 
 

 


